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VADEMECUM PER I GENITORI DELLE CLASSI PRIME 

Ben arrivati al nostro Istituto Pesenti!  Per superare lo smarrimento iniziale vi trasmettiamo 
alcune informazioni che riteniamo possano esservi utili. Per esigenza di spazio non è 
possibile descrivere tutti i documenti informativi (Pof, Regolamento di Istituto, Carta dei 
Servizi, ecc.) che vi esortiamo a conoscere. Pertanto elencheremo di seguito i principali 
strumenti utilizzati nel nostro istituto per la comunicazione scuola/famiglia. Per essere 
sempre aggiornati vi consigliamo infine di consultare regolarmente il sito dell’istituto 
(www.istitutopesenti.it). 

COMUNICAZIONE SCUOLA/FAMIGLIA 

COSA COME QUANDO 
LIBRETTO SCOLASTICO Troppo spesso sottovalutato 

è in realtà lo strumento 
principale per la 
comunicazione scuola/ 
famiglia. Da consultare 
quotidianamente. 

Per assenze, permessi,voti, 
avvisi, ecc. 

CONSIGLI DI CLASSE Sono riunioni collegiali cui 
partecipano docenti, 
studenti e genitori. 
Generalmente al Pesenti i 
c.d.c. sono aperti, ciò 
significa che alle riunioni 
possono partecipare anche i 
genitori non rappresentanti. 
Possono essere anche 
chiusi, in questo caso 
partecipano solo i 
rappresentanti dei genitori e 
degli studenti.  I consigli 
sono preceduti da 
un’assemblea di solo 
genitori.  

Sono due i consigli durante 
l’anno  (novembre/dicembre 
e aprile). 
L’avviso di convocazione 
viene consegnato ai 
rappresentanti di classe. 

COLLOQUI INDIVIDUALI 
CON DOCENTI  e/o 
COORDINATORE 

Sono sempre su 
appuntamento:la richiesta di  
colloquio va inoltrata al 
docente con congruo 
anticipo tramite il ragazzo. 
 

Ogni docente mette a 
disposizione un’ora la 
settimana, di mattina. Per 
facilitare i genitori che 
lavorano sono previsti due 
colloqui generali 
pomeridiani, a 
novembre/dicembre e 
marzo-aprile, al termine dei 
consigli di classe. Giorni e 
orari di ricevimento sono 
comunicati ad inizio anno e 
sono consultabili sul sito. 
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CIRCOLARI E AVVISI Quando una circolare di 
interesse generale viene 
consegnata in classe, la 
procedura prevede che 
l’insegnante segni la 
circolare sul registro di 
classe e la divulghi tra i 
ragazzi che devono 
prendere nota sul libretto 
scolastico. Se la 
comunicazione è personale 
o di particolare importanza 
viene consegnata 
direttamente ai ragazzi per il 
recapito ai genitori. In alcuni 
casi è prevista una “ricevuta 
di ritorno” che deve essere 
firmata dai genitori e 
riconsegnata a scuola. 

La procedura prevede che i 
docenti controllino che 
l’avviso venga trascritto sul 
libretto e firmato dai genitori.
E’ importante comunque 
responsabilizzare i ragazzi 
affinché trascrivano sempre 
gli avvisi letti a scuola e 
consegnino 
tempestivamente i 
documenti, in modo che le 
informazioni raggiungano in 
tempo utile i genitori. 

BACHECHE DI ISTITUTO 
 

 
 
 
 
 
 
 

Sono dislocate nell’atrio 
della scuola e riportano le 
comunicazioni più svariate: 
convocazioni consiglio di 
Istituto, calendario 
scolastico, orario 
ricevimento docenti, ordini 
del giorno, incontri 
informativi, ecc. 

Consultabili in orario di 
apertura dell’Istituto. 

NOTIZIARIO A CURA 
DELL’ ASSOCIAZIONE 
GENITORI E SITO WEB 

 

Sono canali di informazione, 
attraverso cui è possibile 
reperire tutte le notizie 
riguardanti la vita scolastica: 
calendario delle attività, 
orari ricevimento genitori, 
progetti di istituto, 
regolamento d’Istituto, Pof,, 
notizie dell’Associazione 
Genitori 

Il notiziario ha cadenza 
bimestrale. Il sito web è 
consultabile all’indirizzo 
www.istitutopesenti.it. 

 
COMUNICAZIONI TRA GENITORI                                                                   
 

COSA COME QUANDO 
RAPPRESENANTI DEI 

GENITORI 
Sono due per classe e 
costituiscono l’elemento 
cardine della comunicazione 
e informazione. Dovrebbero 
rapportarsi con il 
Coordinatore di classe ed 

Sono eletti entro il mese di 
ottobre. 
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l’Associazione Genitori e 
conoscere almeno i 
documenti principali. 
(programmazione, progetti 
d’istituto, Pof, regolamenti) 

RIUNIONI ASSOCIAZIONE 
GENITORI 

Le riunioni sono aperte 
anche ai genitori non 
rappresentanti. Il direttivo 
dell’ Associazione si riunisce 
mensilmente. L’avviso di 
convocazione e copia del 
verbale sono consegnati ai 
membri del direttivo, al 
dirigente scolastico e 
pubblicati sul sito web 
pagina “ Associazione 
Genitori” 

Sei/sette l’anno. Due 
convocazioni con tutti i 
rappresentanti di classe. 

BACHECA GENITORI E’ collocata nell’atrio della 
scuola e riporta avvisi, 
comunicazioni, 
lettere,risultati questionari, 
foto eventi, ecc. 

Il materiale informativo 
esposto è gestito dal 
presidente dell’Ass. Genitori 

BACHECA GENITORI 
VIRTUALE 

Spazio sul sito web 
dell’Istituto dove è possibile 
reperire lo statuto 
dell’Associazione , il 
calendario degli incontri, il 
notiziario, risultati 
questionari, lettere, 
materiale formativo e 
informativo, ecc. 

Consultabile in ogni 
momento 
(www.istitutopesenti.it link 
Associazione genitori) 

NOTIZIARIO 
DELL’ASSOCIAZIONE  

Un piccolo spazio 
informativo curato 
dall’Associazione Genitori, 
dove sono pubblicati in 
breve notizie e le scadenze 
più importanti,  articoli dei 
genitori , del Dirigente 
Scolastico, ecc. 

Bimestrale 

POSTA ELETTRONICA L’informazione in tempo 
reale! Un canale privilegiato 
per chi fornisce il proprio 
indirizzo e-mail al presidente 
dell’Associazione Genitori 

ass.genitori.pesenti@tiscali.it

CASSETTA POSTALE Situato nell’atrio, presso la 
portineria, può essere 
utilizza per inserire richieste, 
suggerimenti, proposte, 
domande, ecc. Importante 

In orari di apertura 
dell’Istituto. 
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lasciare un recapito 
telefonico. 

COMUNICAZIONI 
PERSONALI 

Le comunicazioni 
dell’Associazione sono 
affidate ai bidelli per la 
distribuzione nelle classi. Ai 
ragazzi spetta il compito di 
consegnarle 
tempestivamente ai genitori. 
Alcune comunicazioni sono 
consegnate solo ai 
rappresentanti, che 
dovrebbero incaricarsi di  
divulgare le notizie tra i 
genitori della classe da loro  
rappresentanti.                       

Gli avvisi sono sempre 
pubblicati  in bacheca, sul 
sito e vengono consegnati 7 
giorni prima di eventuali 
riunioni. 
 
 
 
 
 
 
                                                
                                                
                                           

SEDE ASS.GENITORI 
Aula 374 3° piano 

Spazio informativo e 
d’incontro con e  per i 
genitori. La sede è aperta il 
primo e il terzo sabato di 
ogni mese dalle ore 9 alle 
ore 12. 

 

 

Gli strumenti per comunicare, come vedete non mancano: vanno valorizzati ma 
soprattutto utilizzati, troppo spesso, purtroppo i genitori non lo fanno. Ricordiamo 
comunque che il primo interlocutore al quale chiedere informazioni è l’insegnante 
Coordinatore/Presidente  e il vostro rappresentante di classe: non lasciatelo solo. Per 
svolgere bene il suo ruolo, egli ha bisogno di sentirsi sostenuto e stimolato dai genitori 
che rappresenta. 

Per contattare il Presidente dell’Associazione Genitori :Diani Giovanna                
telefono 3463334082 e-mail : ass.genitori.pesenti@tiscali.it 

  

      

 


